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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES S

Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
COORDINACION DE EMPLEO
(REMTYS)

HOMOCLAVE:

TRAMITE - SERVICIO

NOMBRE:

Atencidn a buscadores de empleo, mediante boisa de trabajo.

DESCRIPCION:

Dar a conocer las vacantes que ofrecen las empresas a los buscadores de empleo de manera presencial, digital y via telefénica, para reducir
los indices de desempleo.

| EUNDAMENTO LEGAL: | Titulo Octavo, Capitulo Décimo Tercero, articulo 158, fraccion XXI del Bando Municipal vigente.

'DOCUMENTO A OBTENER: ool presentacion para el seguimiento a los buscadores de empleo.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO | FUNDAMENTO LEGAL DE LA
A OBTENER: | VIGENCIA:

| JSE REALIZA EN LINEA?: m S izoe o No aplica
' WERB:

I CASOS ENLOS QUE EL TRAI‘&ITE DEBE
REALIZARSE:

No aplica

Cuando el ciudadano esté interesado en una vacante.

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE

LOS REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA{S)

Requisitar el formato bitdcora de asistencia. que obra Si No aplica. Manual de Procedimientos de la Direccion de
en la Coordinacion de Empleo. Desarrollo Econémico, procedimiento 2.2 “Atencién a
solicitantes de empleo” pagina 118.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica ] No aplica E No aplica ’ No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica LNo aplica ; No aplica ! No aplica

No aplica

| FORMATOS DESCARGAELES |

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAWMITE O SERVICIO

1.- El ciudadano o la ciudadana, acude a la Coordinacién de Empleo y regisira su asistencia en la bitdcora, proporcionando los siguientes datos:
fecha, nombre, edad, escolaridad, municipio, puesto solicitado e informa su perfil y aspiracién de que puesto pretende ocupar.

2.- La Coordinacién de Empleo, busca el cataloge de vacantes alguna plaza que aplique al perfil del aspirante y le proporciona la informacién
correspondiente.

3.- El ciudadane o ia ciudadana, se presenta con la caria de presentacion en la empresa que oferta la vacante.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica




Y&
%% Municipio de
(=) Atlacomulco

i PLAZO PARA PREVENIR AL |
| SOLICITANTE EN CASO DE
AUSENCIA O ERROR EN

REQUISITOS:

| PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA
PREVENCION:

DURACION DEL TRAMITE O |
- SERVICIO:

- COSTO:

| FUNDAMENTO JURIDICO:

FORMA DE PAGO:

;DONDE PODRA PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE RESOLUCION|
DEL TRAMITE

: APLICA AFIRMATIVA FICTA

DERECHOS DE LOS USUARIOS
| ANTE ACTOS DE CORRUPCION

DERECHOS DE LOS USUARIOS
ANTE INCUMPLIMIENTO EN LOS
' DATOS AQUI MANIFESTADOS

DERECHOS DE LOS USUARIOS
| ANTE LA NEGATIVA

¢APLICA INSPECCION,
VERIFICACION O VISITA
DOMICILIARIA (previa, duranteo
después de la resolucion del
tramite o servicio)?

| SUJETO OBLIGADO QUE LA
REALIZA:

OBJETIVO DE LA INSPECCION,
VERIFICACION © VISITA
DOMICILIARIA

| DEPENDENCIA U ORGANISMO}

¢ Direccion de Desarrollo Econtmico

'TITULAR DE LA UNIDAD
| ADMINISTRATIVA:

7 5\ -
B tiacomulce

FUNDAMENTO

Mo aplica

JURIDICO Maoaplica
. FUNDAMENTO "
No gpica JURIDICO Ko aplica
Gratuito
No aplica
TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTVO [NA | “crepmo | NA DEBITO iy PAGOS) iR
No aplica
No aplica
Contar con vacantes regisiradas y vigentes.
| FUNDAMENTO .

No aplica JURIDICO No aplica

Denuncia ante el Organo Interno de Control
Municipal, ubicado en calle Roberto Bamios
Castro S/N, Col. Las Fuentes, Afiacomuico,
México.

Teléfono: 7121246050

Articulo 95 fraccion i de Iz Ley de
Responsabilidades Administrativas  dei
Estado de México y Municipios y articulo
19 fraccién XIX del Bando Municipal
Vigente.

FUNDAMENTO
JURIDICO

Articule 62 de fa Ley para la Msjora
Regulatoria del Estado de México y sus

Municipios.

Protesta Ciudadana. | FUNDAMENTO

JURIDICO

FUNDAMENTO

JURIDICO | No aptica

NOMBRE DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION O EGE i
VISITA

DOMICILIARIA

DOCUMENTOS QUE DEBERA
CONSERVAR PARA SU
REALIZACION:

FUNDAMENTO

JURIDICO No aplica

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

COLONIA:
C.P.: | 50454

Coordinacién de Empleo
LA, Heriberto Cruz Figueroa
{305]/ e 8 CALLE | Cda. Adolfo Lépez Mateos esqg. Calle Geranio l NO. EXT. [ 500 NO. INT. SIN
Isidro Fabela | MUNICIPIO: | Atiacomulco

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

Lunes a viernes 09:00 a 16:00hrs.
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’ | TELEFoNoS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

122-59-01

emplecatiacomulco2@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

| NO. EXT. j No aplica NO.INT. | No aplica
| MUNICIPIO: | No aplica
HORAR:IO Y DIAS DE ATENCION: PP

| TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica

MUNICIPIOS QUE ATIENDE:

i INFORMACION ADICIONAL
eV PR S G2 B B ¢ Atiende Gnicamente a buscadores de empleo del municipio de Atlacomulco?

. No. La Coordinacion de empleo atiende a toda la poblacion buscadora de empleo que requiere af servicio, aun
RESPUESTA: I
cuando sea de ofro municipio.

eSS e == ; Qué prestaciones y sueldo tiene la vacante?

RES . Estos datos se los proporcionara el personal de Recursos Humanos de la empresa a la que se le vincule en
FoRENAC el momento de su enfrevista.

E_PREGUNTA ==ell S =< ; Cada cuando se actualiza las vacantes en la Coordinacién?
RESPUESTA: Todos los viernes.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

FECHA DE ACTUALIZACION:
‘ AL Marzo 2025
| ' Coord i{.girfé.?g%rberto Cru;: Figueroa Lsc1 alinaili ”opfmnbwﬁ Hernandez
i// dol Em§eordinador de Empleo Directora-de Rgsamalio Ecqnomicg
//
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